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Алгоритм 

действия руководителя образовательного учреждения в случае получения сигнала о 

возникновении чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

 

1. Оценить обстановку и риски дальнейшего развития ситуации. 

2. В случае угрозы неблагоприятного развития ситуации поручить начать мероприятия по 

началу эвакуационных мероприятий: 

     - приведение в действие системы оповещения людей о пожаре; 

     - в случае неисправности системы оповещения людей о пожаре     посредством системы 

громкоговорящей связи («Внимание!!! Ситуация А!!!); 

     - в случае неисправности системы оповещения людей о пожаре, системы 

громкоговорящей связи посредством одного длинного сигнала школьного звонка; 

      - в случае отсутствия электричества организовать устное оповещение. 

3. Организовать оповещение оперативных служб, Юго-Восточной управление, 

Администрацию муниципального района Алексеевский о возникновении чрезвычайной 

ситуации. 

4. При возникновении пожара, определить оптимальные пути эвакуации, корректировать 

процесс эвакуации посредством системы громкоговорящей связи с учетом источников 

возгорания. 

5. Организовать контроль полной эвакуации объекта (назначить ответственное лицо, которое 

проверит учебные кабинеты на наличие оставшихся людей по окончании проведенных 

эвакуационных мероприятий). 

6. Организовать мероприятия по полному обесточиванию здания. 

7. При возникновении пожара организовать мероприятия по локализации очага возгорания 

первичными средствами пожаротушения. 

8. При необходимости оказать мероприятия по оказанию первой медицинской помощи 

пострадавшим. 

9. Организовать мероприятия по встрече автомобилей оперативных служб. 

10. Организовать контроль сверки эвакуированных сотрудников и учащихся списочному 

составу. 

11. Доложить лицу, назначенному ответственным за ликвидацию чрезвычайной ситуации, 

оперативную обстановку.  

12.   Передать лицу, назначенному ответственным за ликвидацию чрезвычайной ситуации, 

документацию с поэтажными схемами здания, расположением точек ввода инженерных 

сетей, пожарных гидрантов, паспорт безопасности объекта. 
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Инструкция 

о порядке действий педагогических работников в случае получения сигнала о 

возникновении чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 
 

В случае получения речевого сигнала систем пожарной автоматики («Внимание!!! Пожар!!!») или 

голосового сообщения администрации образовательного образования посредством системы 

громкоговорящей связи («Внимание!!! Ситуация А!!!) или одного длинного сигнала школьного 

звонка необходимо: 

1. Принять меры по эвакуации учащихся: 

1.1 Спокойно информировать учащихся о возникновении чрезвычайной ситуации, объявить 

порядок действий, напомнить учащимся о необходимости взять с собой мобильный 

телефон, ценные вещи, верхнюю одежду (в случае ее наличия в учебном помещении) и 

ключи от квартиры (дома).  

1.2 Построить учащихся парами. 

1.3 Отключить электроприборы, электрическое освещение, закрыть окна. 

1.4 Проверить учебный кабинет на предмет наличия людей. 

1.5 Закрыть дверь учебного помещения. Ключ оставить в замочной скважине. 

1.6 В случае задымления использовать подручные средства (носовые платки, шарфы и т.д.) 

в качестве простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.   

1.7 Произвести эвакуацию учащихся в соответствии с планом эвакуации. В случае наличия 

источников возгорания на пути эвакуации определить оптимальный путь эвакуации или 

следовать указаниям администрации образовательного учреждения. 

1.8. При перемещении по лестничной площадке: 

       - строго придерживаться правой стороны; 

      - не допускать встречных и пересекаемых потоков; 

     - двигаться организованно, без паники, не допускать перехода движения в                 

паническое бегство; 

     - педагог должен двигаться впереди учащихся, указывая направление движения, не 

допуская, чтобы учащиеся двигались впереди педагога. 

1.9. В случае затора и невозможности достигнуть эвакуационного выхода, произвести 

эвакуационные мероприятия через оконные проемы. 

      2. Покинув здание, эвакуировать детей в безопасную зону (не менее 200 метров). 

      3. Проверить наличие учащихся по списочному составу на время эвакуации, о результатах 

проверки доложить руководителю образовательного учреждения     (лицу его замещающее). 

      4. В зависимости от типа чрезвычайной ситуации, погодных условий, решения руководителя 

операции  по ликвидации чрезвычайной ситуации разместить учащихся в пункте  

временного пребывания – СДК с. Герасимовка, ул. Школьная, д. 18 или распустить 

учащихся старших классов по местам проживания, учащихся младших классов передать 

родителям (законным представителям). 

      5. Проследить, чтобы учащиеся не препятствовали проведению работ по ликвидации 

чрезвычайной ситуации. 

      6. Исключить доступ учащихся в опасную зону 
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Инструкция 

о порядке действий секретаря в случае получения сигнала о возникновении чрезвычайной 

ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

 

 

В случае получения телефонного звонка (электронного письма) с информацией о заложенном 

взрывном устройстве секретарь необходимо: 

1. По возможности следовать памятке «О действиях в случае получения угрозы по телефону о 

заложенном взрывном устройстве». 

      2. Известить руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) о получении 

телефонного звонка (электронного письма) с информацией о заложенном взрывном 

устройстве. 

      3. По полученному от руководителя образовательного учреждения (лица его замещающее) 

распоряжению информировать о возникновении чрезвычайной ситуации: 

             ЕДДС – 112  

             полицию – 02, 8 (84671) 2-15-49 

             пожарную часть – 01, (8 846 71) 2-17-32 

             скорую помощь – 03,  (84671) 2-17-66 

             Юго-Восточное управление – (84670)2-11-38 

             Администрацию муниципального района Алексеевский (84671) 2-16-38 

      4.  Отключить электроприборы, электрическое освещение, закрыть окна в закрепленном 

помещении. 

      5. Эвакуировать документацию с поэтажными схемами здания, расположением точек ввода 

инженерных сетей, пожарных гидрантов, паспорт безопасности объекта. 

      6. При необходимости оказать помощь в эвакуации учащихся. 

      7. Покинуть здание согласно схеме эвакуации. 

      8. Прибыть на место сбора.  

      9. Передать руководителю образовательного учреждения (лицу его замещающее) 

документацию с поэтажными схемами здания, расположением точек ввода инженерных 

сетей, пожарных гидрантов, паспорт безопасности объекта. 

 

 

Памятка о действиях в случае получения угрозы по телефону  

о заложенном взрывном устройстве 

 

           При получении информации об угрозе террористического акта по телефону ни в коем 

случае не бросайте трубку! Будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего, не вешайте 

трубку по окончании разговора. Спокойное реагирование при принятии сообщения об угрозе 

террористического акта позволит получить от террориста дополнительную информацию о месте 

закладки взрывного устройства, силе заряда, взрывном механизме. Человек, сообщающий об 

угрозе террористического акта, является лучшим источником информации об этом взрывном 

устройстве. Поэтому с ним целесообразно вести переговоры следующим способом: 

 

- старайтесь удержать злоумышленника на линии как можно дольше, по возможности запишите на 



магнитофон полностью его сообщение; 

- сообщите ему, что в здании, куда заложена бомба, находится много людей и её взрыв может 

привести к многочисленным жертвам невинных людей; 

- особое внимание уделяйте при телефонном разговоре фоновым шумам, например звуку 

проезжающих автомашин, музыке или любым другим звукам, которые могли бы помочь 

определить место, откуда был сделан звонок; 

- внимательно вслушивайтесь в оттенки голоса звонящего (женский, мужской, детский), его тон 

(спокойный, возбуждённый), акцент, речевые особенности; 

- при имеющейся возможности по другому аппарату свяжитесь с дежурной частью горрайоргана с 

целью выяснения, откуда поступил звонок. 

 

Задайте ему следующие вопросы: 

 

- с какой целью заложено взрывное устройство? 

- когда должен произойти взрыв? 

- где находится взрывное устройство в данный момент? 

- какой у него вид? 

- имеется ли другое устройство? 

- вы один или вас несколько человек? 

 

После получения сообщения об угрозе совершения теракта, информацию немедленно сообщить по 

телефону «02»,  либо в ближайший орган внутренних дел. 

 

Если сообщение об угрозе террористического акта было сделано письменно, то обязательно 

сохраните все материалы (конверт, упаковку). При этом необходимо сделать всё возможное, 

чтобы сохранить возможные улики (отпечатки пальцев, почерк или машинописный текст, сорт 

бумаги, почтовые штемпеля). Впоследствии всё это поможет найти и идентифицировать автора 

послания. 
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Инструкция 

о порядке действий дежурного вахтера в случае получения сигнала о возникновении 

чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

 

 

     По полученному от руководителя образовательного учреждения (лица его замещающее) 

распоряжению необходимо: 

1. Привести в действие систему оповещения и управления людей при эвакуации при помощи 

извещателя пожарного ручного, расположенного на вахте на 1 этаже. 

      2. В случае неисправности системы оповещения и управления людей при эвакуации подать 

один длинный сигнал школьного звонка. 

      3. Привести в действие кнопку (брелок) тревожной сигнализации. 

      4.  Отключить электроприборы, электрическое освещение, закрыть окна в закрепленном 

помещении. 

      5. Обесточить здание путем отключения основного рубильника, находящегося под лестницей 

на 1 этаже. 

      6. При необходимости оказать помощь в эвакуации учащихся. 

      7. Покинуть здание согласно схеме эвакуации. 

      8. Организовать встречу представителей оперативных служб (открыть центральные ворота, 

указать расположение близлежащих пожарных гидрантов или пожарных водоемов).  
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Инструкция 

о порядке действий технического персонала в случае получения сигнала о возникновении 

чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

 

 

     По полученному от руководителя образовательного учреждения (лица его замещающее)  

распоряжению технические работники необходимо: 

1. В случае отсутствия электричества провести устное оповещение людей о пожаре: 

1 этаж Некрылова Елена Евгениевна  

                              (ФИО) 

2 этаж Николаева Елена Михайловна 

                           (ФИО) 

2. Открыть эвакуационные выходы: 

Эвакуационный выход №1 Верещагина Татьяна Ивановна 

                                                          (ФИО) 

Эвакуационный выход №2 Андосова Валентина Николаевна 

                                                          (ФИО) 

Эвакуационный выход №3 Долгих Юлия Александровна 

                                                         (ФИО) 

 

      3. В закрепленных помещениях отключить электроприборы, электроосвещение, закрыть окна. 

      4. Проверить закрепленное помещение на наличие людей, закрыть помещение на ключ, ключ 

оставить в замочной скважине. 

      5. В случае необходимости оказать помощь в эвакуации людей. 

      6. Провести мероприятия по минимизации потерь от чрезвычайной ситуации: 

              6.1. проверить помещения на предмет наличия людей 

     1 этаж Казначеева Галина Александровна 

                                     (ФИО) 

     2 этаж Николаева Елена Михайловна 

                                    (ФИО) 

      

     6.2. приступить к локализации очага возгорания. 

                                                                                                       
      7. Покинуть здание согласно схеме эвакуации. 

      8. Прибыть на место сбора.  
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Инструкция 

о порядке действий воспитателей в случае получения сигнала о возникновении 

чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

В случае получения тонового или речевого сигнала систем пожарной автоматики («Внимание!!! 

Пожар!!!») или голосового сообщения администрации образовательного образования посредством 

системы громкоговорящей связи («Внимание!!! Ситуация А!!!) необходимо: 

1. Принять меры по эвакуации воспитанников: 

1.1 Собрать воспитанников.  

1.2 Построить воспитанников парами, взять табель посещаемости. 

1.3 Отключить электроприборы, электрическое освещение, закрыть окна. 

1.4 В зависимости от степени опасности, погодных условий одеть детей. 

1.5 Проверить помещения групповой ячейки на предмет наличия людей. 

1.6 В случае задымления использовать подручные средства (носовые платки, шарфы и т.д.) 

в качестве простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания.   

1.7 Произвести эвакуацию воспитанников в соответствии с планом эвакуации. В случае 

наличия источников возгорания на пути эвакуации определить оптимальный путь 

эвакуации или следовать указаниям администрации образовательного учреждения. 

1.8 В случае использования наружных пожарных лестниц в качестве эвакуационного пути – 

воспитатель находится в помещении группы и направляет воспитанников на лестницу, 

помощник воспитателя осуществляет контролирует движений воспитанников по 

лестнице и принимает воспитанников на нижней площадке. 

1.9. При перемещении по лестничной площадке: 

       - строго придерживаться правой стороны; 

      - не допускать встречных и пересекаемых потоков; 

     - двигаться организованно, без паники, не допускать перехода движения в                 

паническое бегство; 

     - воспитатель должен двигаться впереди воспитанников, указывая направление движения, 

не допуская, чтобы воспитанники двигались впереди воспитателя. 

1.8. В случае затора и невозможности достигнуть эвакуационного выхода, произвести 

эвакуационные мероприятия через оконные проемы. 

      2. Покинув здание, эвакуировать детей в безопасную зону (не менее 200 метров). 

      3. Проверить наличие воспитанников по списочному составу на время эвакуации, о 

результатах проверки доложить руководителю образовательного учреждения (лицу его 

замещающее). 

      4. В зависимости типа чрезвычайной ситуации, погодных условий, решения руководителя 

операции по ликвидации чрезвычайной ситуации разместить воспитанников в пункте  

временного пребывания – СДК п. Дальний, ул. Школьная, д. 15 или передать воспитанников 

родителям (законным представителям). 

      5. Проследить, чтобы воспитанники не препятствовали проведению работ по ликвидации 

чрезвычайной ситуации. 

      6. Исключить доступ воспитанников в опасную зону.  

 

 

 

 

 

 



 УТВЕРЖДАЮ 

Директор 

ГБОУ СОШ с. Герасимовка 

__________________ Н.А. Саяпина 

Приказ № 310 от «01» августа 2022г. 

 

Инструкция 

о порядке действий отдельных категорий работников в случае получения сигнала о 

возникновении чрезвычайной ситуации (пожар в здании, взрывное устройство в здании) 

В случае получения речевого сигнала систем пожарной автоматики («Внимание!!! Пожар!!!») или 

голосового сообщения администрации образовательного образования посредством системы 

громкоговорящей связи («Внимание!!! Ситуация А!!!) или одного длинного сигнала школьного 

звонка: 

1. Директор - ответственный   за безопасность: 

- сообщает о случившемся в дежурную часть РОВД и по телефонам 102, 101, 112. 

- контролирует проведение эвакуационных мероприятий; 

 -организует мероприятия по проверке помещений на предмет наличия людей; 

- проверяет наличие сотрудников и учащихся на месте сбора; 

- при принятии соответствующего решения организует укрытие учащихся (воспитанников) в 

пунктах временного укрытия.  

- выясняет обстановку (место взрыва, наличие пострадавших, имеется или нет возгорание и т.д.). 

-организует мероприятия по эвакуации материальных ценностей (в случае необходимости); 

-организует  мероприятия   по   встрече   автомобилей   оперативной службы; 

2. Работникам бухгалтерии, пищеблока необходимо: 

- отключить электрооборудование, электрическое освещение, системы    вентиляции, закрыть 

окна; 

- проверить закрепленное помещение на наличие людей, закрыть помещение на ключ, ключ 

оставить в замочной скважине; 

- в случае задымления использовать подручные средства (носовые платки, шарфы и т.д.) в 

качестве простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания; 

- покинуть здание согласно схеме эвакуации; 

- при необходимости оказать помощь в эвакуации учащихся (воспитанников); 

- прибыть на место сбора.  

3. Технический персонал: 

- включают систему оповещения людей о пожаре, в случае ее отсутствия передать условные 

сигналы посредством электрического звонка – 3 прерывистых звонка 

- в  случае отсутствия электричества устно оповещают людей о пожаре 

- отрывают эвакуационные выходы 

- в  случае необходимости оказывают помощь в эвакуации детей. 

- в закрепленных помещениях отключают электроприборы, электроосвещение, 

закрывают окна. 

- проверяют закрепленное помещение на наличие людей, закрывают помещение на ключ, ключ 

оставляют в замочной скважине. 

- проводят мероприятия по минимизации потерь от чрезвычайных ситуаций:  

- покидают здание ОУ, отходят на безопасное расстояние  

4. Педагог, проводящий  занятия с учащимися  обязан: 

1.Принять меры к эвакуации  детей: 

1.1.Спокойно информировать учащихся о возникновении чрезвычайной ситуации,  объявить 

порядок действий, напомнить учащимся о необходимости обязательно взять с собой сотовый 

телефон, ключи от дома  (квартиры). 

1.2.Построить детей парами, взять классный журнал, отключить электроприборы, электрическое 

освещение,  закрыть окна. 

1.3.При выходе из помещения проверить отсутствие в нем   людей. 

1.4.Закрыть дверь помещения на ключ. Ключ оставить в замочной    скважине. 



1.5.В случае задымления помещений использовать подручные средства (носовые платки,  шарфы 

и т.д.) в качестве простейших  средств индивидуальной защиты    органов дыхания. 

1.6.В случае пожара в зависимости от источника возгорания, определить оптимальный путь 

эвакуации. 

1.7.Произвести эвакуацию детей в соответствии с планом   эвакуации. 

1.8.При перемещении по лестничной площадке: А) держаться правой стороны; 

Б) не допускать встречных и пересекаемых  потоков; 

В) двигаться организованно, без паники, не допускать перехода движения в паническое бегство;   

Г) педагог должен двигаться впереди детей, указывая направление движения, не допуская того, 

чтобы учащиеся двигались или бежали впереди педагога. 

1.9.В случае возникновения затора у эвакуационного выхода, обеспечить приоритет прохождения 

младших школьников перед старшими, спускающихся потоков с верхних этажей перед 

учащимися, стоящими на первом этаже. 

1.10.В случае отсутствия возможности достигнуть эвакуационного выхода, произвести 

эвакуационные мероприятия через оконные проемы. 

2.Покинув здание, эвакуировать детей в безопасную зону (не менее 200 метров). 

3.Проверить по классному журналу наличие детей, о результатах проверки доложить 

руководителю образовательного учреждения или лицу его замещающему. 

4.Исключить доступ детей в опасную зону. 

5.В зависимости от типа чрезвычайных ситуаций, погодных условий, решения руководителя 

операции по ликвидации чрезвычайных ситуаций разместить детей в пунктах временного 

пребывания: ГБОУ СОШ с. Герасимовка – здание СДК с. Герасимовка, Богатовский филиал 

передать учащихся младших классов родителям. 

6.Проследить, чтобы учащиеся не препятствовали проведению работ по ликвидации 

чрезвычайных ситуаций. 

5. Воспитатели ДОУ обязаны: 

1.Собрать воспитанников. 

2.Проверить помещение, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне 

воспитанников (под кроватями, столами и т.д.). 

3.Построить детей парами, взять табель посещаемости. 

4.Отключить электроприборы, электрическое освещение, закрыть окна. 

5.В зависимости от степени опасности, погодных условий одеть детей. 

6.В случае пожара в зависимости от источника возгорания определить путь эвакуации. 

7.В случае задымления помещений использовать подручные средства (носовые платки, шарфы и 

т.д.) в качестве простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания. 

8.Произвести эвакуацию воспитанников в соответствии с планом эвакуации. 

9.В случае невозможности использования основных путей эвакуации, произвести эвакуационные 

мероприятия через оконные проемы. При этом воспитатель подает детей из помещения, помощник 

воспитателя принимает снаружи. 

10.Покинув здание, эвакуировать детей в безопасную зону (не менее 200 метров) 

13.Проверить наличие детей по табелю, о результатах проверки доложить руководителю, лицу его 

заменяющему. 

14.Исключить доступ детей в опасную зону. 

15.В зависимости от типа чрезвычайных ситуаций, погодных условий, решение руководителя 

операции по ликвидации чрезвычайных ситуаций разместить детей в пунктах временного 

пребывания (указать конкретный пункт) или передать воспитанников родителям или законным 

представителям. 

 

 

 

 

 

 


